
Ejendomsadministrator
inkl. Kommunikation & Bogføring

Skærp dine kompetencer inden for ejendomsadministration, kommunikation og 
den tilhørende bogføring. 

Skærp de efterspurgte kompetencer på et arbejdsmarked 
der har en stor efterspørgsel på ejendomsadministratorer. 
Gennem dette 6 ugers kursus vil du prøve kræfter 
hverdagens opgaver fra den daglige drift af boliger til 
den gode kommunikation med beboer og den tilhørende 
bogføring så alt spiller korrekt sammen.

Du vil blive sat ind i de mest udbredte værktøjer som 
UnikBolig hvor der vil være en grundig gennemgang af 
hvordan man bruger samt tilhørende praktiske øvelser.
Du vil lære om god kommunikation, etik og ledelse for at 
skabe de eftertragtede kompetencer.

Undervejs på kurset vil vi begynde at koble de forskellige 
emner sammen som ender ud i at gå op i en højere enhed 
så du kan arbejde effektivt og organiseret med en portefølje 
af ejendomme om de er privat- eller erhvervs- ejet.

En sparringsession med vores karrierecoach vil give dig 
et indblik og gode råd til hvordan du kan forbedre dit CV, 
ansøgninger og jobsamtaler så du kan gå herfra med mod 
på jobsøgningen.

I følge Ejendom Danmark vil vi i de følgende år mangle ca. 
*8.800 nye medarbejdere i ejendomsbranchen.
*https://via.ritzau.dk/pressemeddelelse/13641025/udfordring-om-arbejdskraft-bestar?publisherId=13559839

Ejendomsadministration
• Kontoplan for ejendomme
• Afstemning af leje
• Boliglejekontrakt
• Introduktion til ejendomsadministration

Bogføring rettet mod ejedomsadministration
Du bliver undervist i forskellige virksomhedstyper, 
moms- og skatteloven, samt kontoplan. Dertil 
får du grundig viden om bogføringsloven og de 
grundlæggende bogføringsprincipper. Du får viden om 
lønbogholderi og anlægskartotek/afskrivninger mv.

Ledelse
• Grundlæggende introduktion til ledelse i 

ejendomsadministrations branchen.
• Ledelsesstile
• Bliv en bedre leder

Kommunikation
• Grundlæggende kommunikationsteori 

– herunder praktiske øvelser til afprøvning af teori
• Typer af kommunikation 

– herunder dialogbaseret kommunikation, web- 
og organisationskommunikation, samtaleværktø-
jer, konflikthåndtering m.m.

Unik Bolig, EG Bolig
• Grundlæggende introduktion
• Almene boliger
• Administrering af boliger og foreninger
• Boligudlejning
• Erhvervslejemål

Kursets indhold

6 ugers kursus for ledige

6 ugers kursus for ledige  
Godkendt på regional positivliste

Ejendomsadministration, Bogføring

 

Undervisning 
5 dage om ugen



Kursusformen
 
Fremmøde
Alle hverdage fra kl. 09.00 til 15.00. Den ugentlige un-
dervisning er på i alt 30 lektioner, og der veksles mellem 
teori og praktiske øvelser. Der er pc, samt undervis-
ningsmateriale til rådighed under hele forløbet.

Online
Som online kursist følger du fremmødeundervisningen, 
men deltager hjemmefra på din egen computer. Skema, 
underviser samt undervisningsmateriale er det samme 
om du deltager som fremmøde eller online kursist.  
  
Karrierecoach
Uanset hvordan du deltager i kurset, så får du mulighed 
for at sparre med Itucations karrierecoach vedrørende 
CV, ansøgning og jobstrategi. Mere information følger 
ved kursusstart.

Information til jobcentre

Regional positivliste  
Kurset er godkendt
- se listetitel og listenumre på vores 
hjemmeside

Pris  
kr. 27.240,30 (ex. moms) - 2024 takst
Ugepris: kr. 4.540,05 (ex. moms)

Betalingstilsagn sendes til
Itucation
Svanevej 22, 2400 København NV
kurser@itucation.dk (sikker mail)

CVR-nr.: 33248016
P-nr.: 1016378247

Kurset er for dig, hvis du...

 » drømmer om at arbejde med ejendomsadministration, 
men mangler grundlæggende viden om 
ejendomsadministration.

 » drømmer om at arbejde med administration af 
ejendomme.

 » er motiveret for at arbejde fokuseret, og har brug for de 
sidste kompetencer.

 
Godkendt på 
den regionale

positivliste

Ejendomsadministrator
inkl. Kommunikation & Bogføring

Praktisk information 

Fremmøde eller Online

6 uger  

Dansk 

Gratis, hvis du er berettiget til et 
6-ugers kursus gennem jobcenteret

www.itucation.dk 
Eller kontakt Itucation, så hjælper vi dig

Itucation 
Svanevej 22  
2400 København NV 

Tlf. 7027 2784

kurser@itucation.dk (sikker mail)
www.itucation.dk

Kursusform

Varighed  

Sprog  

Pris 

Tilmelding

Kontakt

Kommende kurser

Løbende opstart - se venligst hjemmeside.


